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Ustredie prace, socialnych veci a rodiny
vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie vol'ného miesta pri vykone prace vo verejnom
zaujme v Urade prace, socialnych veci a rodiny Bratislava

Nazov zamestnavatela vratane jeho sidla: Ustredie prace, socialnych veci a rodiny, Spitalska
8, 812 67 Bratislava

Cislo vyberového konania: VKP NP ZpTP/2024/4
Nazov narodného projektu: ,,Zrucnosti pre trh prace*

Funkcia (pracovna pozicia v ramci NP): Zamestnanec pri vykone prace vo verejnom zaujme
— koordinator vzdelavania zaujemcov o zamestnanie v ramci Narodného projektu s nazvom
,Zrucnosti pre trh prace®.

Organizaény utvar: oddelenie aktivnych opatreni trhu prace a poradenstva, odbor sluzieb
zamestnanosti, Urad prace, socialnych veci a rodiny Bratislava

Pocet vol’'nych miest : 1, doba urcita pocas realizécie narodného projektu
Doba trvania projektu 01.04.2024 do 31.03.2026

Doba trvania pracovného pomeru zamestnanca: 1 rok, s moznostou predizenia do
skonéenia narodného projektu, max. do 31.03.2026

Miesto vykonu prace: Urad préce, socialnych veci a rodiny Bratislava, Vazovova 7/A, 816 16
Bratislava

Charakteristika pracovnej ¢innosti:
01.03.29 Samostatna odborna praca spojend so zabezpecovanim podkladov na uzatvaranie
zmluv.

Hlavné ulohy:

- koordinacna ¢innost’ v oblasti implementacie projektu,

- spolupraca s Gstredim prace, socialnych veci a rodiny,

- komplexna Cinnost’ suvisiaca s poskytovanim prispevkov na rekvalifikacie uchadzacov
0 zamestnanie a prispevkov na vzdelavanie zaujemcov o zamestnanie v ramci projektu,

- administrativne spracovanie a posudzovanie Ziadosti na poskytnutie prispevkov,

- finan¢na kontrola pred uzatvaranim dohdd o poskytnuti prispevkov,

- uzatvaranie dohod o poskytnuti prispevkov na rekvalifikacie uchadza¢ov o zamestnanie
a prispevkov na vzdeldvanie zdujemcov o zamestnanie,
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- finan¢na kontrola pred uhradou prispevkov na rekvalifikacie uchadzacov o zamestnanie
a prispevkov na vzdelavanie zaujemcov o zamestnanie,
- priprava relevantnych podkladov pre monitoring, vyhodnotenia a $tatistiky,
- plnenie d’al$ich operativnych uloh podl'a pokynov nadriadenych.

Platova trieda: 3, tarifny plat urceny v sulade so zdkonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a O0zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

POZIADAVKY NA ZAMESTNANCA:

Pozadované vzdelanie uchadzaca: min. ukoncéené uplné stredné vsSeobecné vzdelanie
s maturitou, alebo uplné stredné vzdelanie s maturitou

Pocitadové a iné znalosti: Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel, Microsoft Office
Outlook, Microsoft Powerpoint, Internet.

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: adaptabilita a flexibilita, schopnost’ timove;j
spoluprace, komunikativnost’, angaZzovanost, profesionalita, schopnost’ a vola sa ucit’ a d’alej
sa vzdelavat, analytické a koncepcné myslenie, schopnost’ pracovat’ pod tlakom.

Pozadované odborné znalosti: znalost' zdkona ¢. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: Bibiana Trlicova
Telefon: + 421 2 204 43 833

E-mail: bibiana.trlicova@upsvr.gov.sk

Adresa zamestnavatePa: Urad prace, socialnych veci a rodiny Bratislava, Vazovova 7/A,
816 16 Bratislava

Pozadované doklady pre prihlisenie sa do vvberového konania pre zamestnanca pri
vvkone prace vo verejnom zaujme:

e pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania s uvedenim ¢isla vyberového konania;

e motivacny list;

o kopia vysvedcenia, diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$som dosiahnutom
vzdelani;

 profesijny Strukturovany Zivotopis vo formate EUROPASS

o (Cestné vyhlasenie o bezithonnosti

e pisomné Cestné vyhldsenie o pravdivosti vSetkych tdajov uvedenych v kopii diplomu a
profesijnom Struktirovanom Zzivotopise;
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Termin podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania je do 24.05.2024

V uréenom termine ich zasielajte na adresu zamestnavatel’a alebo e-mailom na adresy,
ktoré s uvedené v texte inzeratu. Rozhodujuci je ditum podania na poStovu prepravu
alebo datum odoslania e-mailu. Po tomto termine buda vybrani uchadzaci pozvani na
osobny pohovor. Svoj telefonicky a e-mail kontakt uved’te vo svojej Ziadosti.



